Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyermekvedelmi Kozpont

91511-A/2813-1/2022.(X11.16.)
INTEZMENY VEZETOI UTASITAS

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

A Szocislis és Gyermekvédelmi Fdigazgatésag (a tovabbiakban: Féigazgatosag) altal
fenntartott Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyermekvédelmi Koézpont kozérdekd adatok
megismerésének és a kételezéen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
sz616 szabalyzatat (a tovébbiakban: Szabalyzat) az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. S

(6) bekezdésében foglaltak alapjén a jelen utasitas mellékletében megjeldltek szerint allapitom

meg:

L. Az utasitis személyi hatélya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban (a
tovébbiakban; Intézményi SZMSZ) régzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kdzzétételét kovetS napon lép hatalyba,

3. Jelen utasités hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogel6djeinél kiadott szabalyzat vagy szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kozérdekdi adatok megismerése és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyozdsara vonatkozik.

4. A jelen utasitss mellékletét képez$ szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
koteles az aldbbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositasahoz

ror

sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:
4.1. hatélybalépést kovetd évtSl minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvéltozast kévetéen amennyiben a jogszabaly méasként nem rendelkezik —
a jogszabalyvaltozéas hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon belil.

5. Jelen utasitast az intézményvezet6 a helyben szokasos médon kozzéteszi.

Matészalka, 2022. december 16.




1. melléklet a 91511-A/2813-1/2022.(XIL.16.) szamu
intézményvezetdi utasitashoz

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyermekvédelmi Kézpont
SZABALYZATA

a kozérdek(i adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjérdl

Figyelemmel az Infotv. 30. §. (6) bekezdésében foglaltakra, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Gyermekvédelmi Kézpont, mint a Szocilis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag fenntartasaban
1évé intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kozérdeki adatok megismerésének és a
kotelezben kdzzéteend$ adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozé szabalyzatat
a kovetkezdk szerint allapitom meg:

1 Altalanos rendelkezések

2 A szabalyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

3. (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévé
kdzérdeki adatok megismerésére iranyul igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény)
teljesitésére iranyuld eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kézhitel(i nyilvantartasbél torténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. A szabélyzat alkalmaziséban az Infotv. 3. § -aban meghatérozott fogalmak az
iranyadok.

4. Az intézmény vezetsje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikodtetéséeért.

2. A kozérdekii adatigénylése

5. (A kézérdekii adat megismerésére iranyuld Infotv, 28. §. (I) bekezdése szerinti igényt
az intézmény vezetlje, vagy az altala frasban kijelolt, adatvédelemért felelés munkatars (a
tovabbiakban: adatvédelemért felels munkatars) részére kell benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld széban elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. melléklet szerinti igénylélapnak az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatars altali kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartalmi
igénylés frasba foglalasaval, majd annak igényl6 ltali alairaséval konkretizalja.

(3) Az elektronikus Gton torténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl letdlthetd
igénylélap kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmi igénylés benyujtasaval van mod.
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Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, més cimzetthez érkez6 adatigényléseket az igényld
egyidejti tdjékoztatdsa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars részere.

(5) Az adatigénylés beérkezését koveten az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért
felelds munkatarsaz igényt nyilvantartasba veszi, és vélaszadés céljabdl elektronikus Gton
haladéktalanul az adatot kezel6személyhez vagy szervezeti egységhez tovabbitja.

6. (I) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtotték be, az intézmény vezetje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valaszleforditésa irant haladéktalanul
intézkedik.

(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazasaban allé munkatarsak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek iranyéban a feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatarsa beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényld az igénylSlapot megfelelSen toltotte-e ki;

b) a benytijtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat,
vagy az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars — sziikség esetén az
adatot kezelészemély vagy szervezeti egység bevonasaval — segitséget nytjt az adat
igénylének a tartalmilag megfelel§ adatigénylés benytjtasaban, illetve a megismerni
kivant adatok kdrének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl$ az igény
pontositisara iranyuld irésbeli felhivésra hataridében nem valaszol, errél az
adatigényl6t a felhivasban téjékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintends, az adatvédelemért felel6s munkatérs- amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt -a felhivasban foglalt hatérid6 leteltét koveté 3 napon beliil
tdjékoztatja az intézmény vezet§jét.

(4) Az igény széban torténd médositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket a belsé
adatok védelméért felelés ravezeti az iigyirat boritéjara, a postai dton vagy
elektronikus levélben torténd pontosités esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz
csatolja.

(5) Az Infét. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteend$ adatokra iranyulo
igény esetében az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemert felelds munkatars
tajékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetGségérdl, és attdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.




4. Az adatigénylés teljesitése

8. (I) Az adatigénylési az Intézmény az Infotv. 29. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti
hatéridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatdridé meghosszabbitasarol az
intézmény vezetSje dont. A hataridé meghosszabbitasarol az intézmény vezetdje vagy
az adatvédelemért felelds munkatarsaz igény benyujtésat kovetd 8 (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigényl6t.

(3) Az adatigénylés teljesitésérdl az Intézmény vezetd 8 (nyolc) napon beliil irasban
tajékoztatja a Figazgatosag illetékes szervét.

9. (1) Az 5. (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegy(jti, és az igénylest,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelGs munkatarsrészeére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag
dsszedllitasat megel6zGen alaposan feltételezhet, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27.§ (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezel személy vagy szervezeti egysége tényrél — az elutasitas
indokolésaval egyiitt—a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabol tajékoztatja
az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kort, hidnytalan Osszeallitasa az
adatot kezels személy vagy szervezeti egység felel6ssége, az adatok teljes koruségét
az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009, évi CLV. torvény 3.8
L. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27.§ (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagt adatnak mindstilnek-e.

10. §(1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg,
az igényt az intézmény az altala valasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényld az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivénja tvenni, az intézmény vezetGje vagy az
adatvédelemért felelés munkatarsidépont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot
az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozdsanak feltétele — az ligyirat részeét
képezS — a 2. mellékletben meghatarozott nyilatkozat igénylé altali alairasa.

(4) Az adatok tanulményozéséra — az erre a célra kijel6lt helyisegben — megfeleld
idét kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulméanyozdsa soran az adatok
biztonsagat és véltoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfelel6 feltételek
biztositasarél az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelGs munkatars
gondoskodik,




(5) Az igénylé jogosult a bemutatisra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket
késziteni.

11. §. Az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol 2011.
évi CXII. torvény 29.8.-nak (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mérteékenek
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetSk figyelembe:

,(5) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alibbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége”

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl az aldbbiak szerint rendelkezik:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyiijtott szines mdsolat esetén az adathordoz6 kozvetlen dnkoltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/mdsolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mdsolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyiijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkdoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyjtott mdsolat esetén az adathordozd kizvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus titon hasznilhaté egyéb adathordozén nyiijtott mdsolat esetén az adathordozo
kizvetlen onkoltsége.

(2) A misolatkészitéshez sziikséges eszkizok rendelkezésre dlldsdnak dtmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatdrozott mértéktol eltéren - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordoz6 koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehets figyelembe. Az adatkezel6nek az e
bekezdésben meghatirozott mérték alkalmazhatésagat az informicids onrendelkezést jogrol és
az informdcidszabadsdgrdl sz6l6 2011. évi CXIL. torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 31. §(2)
bekezdésében meghatdrozott bizonyitdsi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyijtott misolat kiltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
misolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt oldalak szima a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:




a) az adatigényld részére postai titon, Magyarorszdg teriiletén beliil vald kézbesités esetén a

hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgdltatas dija,

b) az adatigényls részére postai titon, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai

szolgdltatds keretében tértivevény tobbletszolgdltatdssal feladott, kinyvelt kiildeményre

vonatkozd postai szolgdltatds dija.

5. § A kizérdekil adat irinti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megillapithato
mértékébe nem szdmithaté bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - dsszeg, amellyel az

 Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjdn az adatigénylés teljesitését megelozoen megfizetett

kiltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjdn meghatirozott tényleges koltseget

meghaladta.

6.§ A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjin meghatirozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §

(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megdllapithato

a) legalacsonyabb osszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb osszeg mértéke 190 000 Ft.”

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § ()Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadéasarl az intézmény vezetSje
dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz016 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld a kozérdeki adatok megismeréséhez fiz6dS jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszelyének fennallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatosagnal (a
tovébbiakban: Hatosag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b)  az igényl§ a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa
esetén, annak kézlésétS] szamitott harmine napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢)  amennyiben az igényl§ az igény elutasitdsa miatt a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgéalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55.§ (I) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolé dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d)  aperinditisra rendelkezésre all6 hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy, vagy szervezeti egység vezetSje az igényelt adat
megismerésére szolgdlé vagy annak kiaddsat megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazé tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmeny vezetGje,
vagy az adatvédelemért felelés munkatdrs részére, amennyiben ilyen személy

kijelolésre keriilt. A vélaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felel6s munkatars -
6




amennyiben kijelolésre keriilt kiadvanyozasra el6késziti az intézmény vezetdje
részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény elutasitésat, illetve a felmerild koltsegek
megfizetését kovetden az igénylS személyes adatait haladéktalanul torélni kell. A
személyes adatok torlése az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds
munkatars feleléssége.

(3) 2018. februar 15. napjatél kezd6dden az intézményhez érkezett valamennyi
kozérdekli adatigénylést, annak az intézményhez torteént megérkezését kovetd 3
napon beliil — a megvalaszolasara vonatkozd szakmai javaslattal egyutt — a
Féigazgatdsag részére — az SZGYF Szabolcs- Szatmar- Bereg Megyei Kirendeltségén
keresztiil — meg kell kiildeni.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérol - az
Infotv, 26. és 27. § -ban foglaltak figyelembevételével az (1) bekezdésben
meghatéarozottak szerint az intézmény vezetdje dont.

7. Az elektronikusan kételez6en kozzéteendo adatok

14.8 (I) Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfeleléen az intézmény —
kiilon erre iranyulé kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdekli adatok”
hivatkozas alatt kozzeteszi

a)  akozérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkoz6, az Infotv. 34, § (3)
bekezdése szerinti e szabélyzati mellékletében meghatarozott tajékoztatot az
adatigénylés benyuijtaséra biztositott elérhetSségekkel, valamint az igényl6lapot;

b)  az Infotv. mellékletében rogzitett dltalanos kdzzétételi listaban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetSje altal kozé teenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi
kozzétételi lista);

d)  akdzbeszerzésrdl sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az
intézmény honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltoltott adatok
elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. Kozadat
programja keretében miikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjelSlt adatok Osszegytijtése, az adattovabbits részeére
torténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény
vezetSjének vagy az adatvédelemért felelSs munkatarsnak a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelGse gondoskodik a kezelésében 1évé
kdzérdeki adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél, valamint az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovabbitandé kozérdekii adatok tartalménak el&llitasarol.




(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes
kozponti kozadatkeresd rendszerbe torténd adattovabbitast az intézmény vezetGje,
vagy az éltala {rasban kijeldlt személy végzi.

8. Zar6 rendelkezések

15. § Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytin jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatélyos jogszabélyok
rendelkezéseivel nem all tobbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilén rendelkezés nélkiil a hatélyos jogszabalyi rendelkezés lép.

16.§ A jelen utasitas, illetve szabalyzat szabélyozasi korébe esé valamennyi korabban
kiadott intézkedés, utasitas jelen szabalyzat hatalyba lépésével hatalyat veszti.

17.§ Jelen szabalyzat az intézményben szokasos modon torténd kozzétételét kovetd
napon 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezeseit a folyamatban 1év6 tigyekre is
alkalmazni kell.

18.§ A Munkatarsak kotelesek a szabalyzat megismerését erre vonatkozo nyilatkozat
alairasaval igazolni.

Ezzel egyidejiileg a 42/2016. szdmi intézményvezetGi utasitis mellékletét képezd
kézérdekii adatok megismerésének és a  kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilodnossigra hozataldnak rendjérl sz616 belsé szabdlyzat hatilydt vesziti.

Matészalka, 2022. december 16.
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IGENYBEJELENTO ADATLAP

kozérdek( adat megismeréséhez

(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetSen a személyes adatokat a szabalyzat 13.
(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen tordini kell.)

A kézérdek(i adat megismerését igényls neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
MAs szervezet elnevezése): «raarrarsrsimrisrmi s e

............................................ T T T e L R L L e b Rt

A képvisel§ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljard

képviseld megnevezése): searsssssssirresssresians

Lievalomtal Ol i i fics s s e saba s b S A A R S R LA R R

e L L L T T e L e

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

A kozérdeki adatok:

.....A személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

....személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél masolatot kérek
....... a masolatot papir alapon,

...... személyes atvétellel,

....... postai titon kérem a masolatot

...... szamitogépes adathordozén CD-n,

........ Drive-n
—e—-- kérem a masolatot elektronikus levélben tovébbitva kérem

Csak méasolatok igénylése esetén kitolteni, az igényt a a-ba tett X-el kerjlik jelezni.
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IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Jelen igénybejelents lap alairasaval tudomdsul veszem, hogy az adatvédelemért felelés a kozérdekd adat
megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az éltalam igényelt kdzérdeki adat a
teljesithetéség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé valik, és az adatvédelemért felelds
megkeresésére a sziikséges informéciékat nem adom meg.

DAL ssosssese RN U A 7 P PP

a kézérdek( adatot igényld alairasa

Alulirott (igényld neve /MeGNeVezZESe )i--:rertesnerssrsrarrasnessensaunorasrsmsnpenrees sjelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. Az al4bb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelenté Lapon
megjelslt formaban mésolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatdrozasa: .........oooeeeeiienniiiiiiinnn

..............................................................................

................................................................................................................

az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informécios onrendelkezeési
jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvényben meghatarozottak szerint
hasznélom fel és kezelem, figyelemmel egytittal a magyar jognak a személyhez fiz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozd szabalyaira is.

a mai napon az alabb felsorolt iratokrol az Igénybejelentd Lapon megjelélt alabbi formaban

készitett masolatot atvettem.

....... a masolatot papir alapon ......... személyes atvétellel,

........... postai ton kérem ..........a masolatot szamitégépes adathordozon
e G151 SR SRS Pendrive-n

Datum cessesmesessnsanssestessatuesinTonsonbane T —

....................................................

a kozérdek adatot igénylé alairasa

Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetSen a személyes adatokat az utasitas 13.§
(3) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen torolni kell.
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TAJEKOZTATO KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altalanos

Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
térvény értelemében a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) megismerése irant barki
a)  szoban,
b) irasban vagy elektronikus titon a honlaprol letdlthetd igényldlap kitoltésével, vagy
azzal megegyezS adattartalmt igénylés benytjtasaval igényt nytjthat be,

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igények benytjtasanak modja

1. Személyesen az intézményben (4700, Matészalka, Képes Géza utca 2. szam) az intézmeny
vezetSje, vagy az altala kijelolt adatvédelemért felelés személy altal torténd irasba
foglalassal .

2. frasban az intézmény cimén : 4700, Matészalka, Képes Géza utca 2. szam
3, Elektronikus titon a gyk.mateszalka@szszbmik.hu ;
4 Kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje
Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithaté meg,
hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az intézmény kezeli, az igényld
egyidejii értesitése mellett az igény haladéktalanul megkiildésre keriil az illetékes szervhez.
Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithat6 meg, az igényl6t errdl az intézmény
értesiti.
Az intézmény az igénynek a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legkésébb az intézményhez
torténd beérkezéstdl, illetve a széban elSterjesztett igény irasba foglalasatél szamitott 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamtu adatra vonatkozik,
ez a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrdl az
adatigényl6t az intézmény 8 napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol
és annak indokairél 8 napon beliil az intézmény levéelben, vagy amennyiben az igény
elektronikus uton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséert

— az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékeig terjed 6en koltségtérités allapithaté meg,

amelynek osszegérdl az igénylét a teljesitést megelézGen az intézmény téjékoztatja. Ha a

dokumentum jelentés terjedelm, a mésolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kovetd

15 napon beliil teljesithetd, melyrdl az igénylét az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil

az intézmény tajékoztatja




Jogorvoslat

Az igeényl6 a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitésa vagy a teljesitésre
nyitva allo (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha
a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/ C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc
napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitiasa, nem teljesitése vagy a madsolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarol, tovabba
az adatkezel6 jogsérelme orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténé felszolitisa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét
kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.



Kozérdekii Adatigénylések Nyilvantartasa
1. A nyilvantartés vezetésére adott jogi felhatalmazas
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a 91511-A/2813-1/2022 szamu
intézményvezetdi utasitashoz

A Szabolcs- Szatmar- Bereg Megyei Gyermekvédelmi Kozpont az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény
( a tovabbiakban Infotv.) 248.(1) bekezdése) pontja alapjan az Infotv. 65.§-aban
meghatarozott adattartalommal vezeti a bels§ adatvedelmi nyilvantartast.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az Infotv. 30§(3)
bekezdése alapjan az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden éveben janudr 31-éig tajékoztatja a Hat6sagot.

2. Nyilvantartas rendszeressége

A nyilvéntartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3 . Anyilvantartas idGtartama

4 A nyilvantartas adatai

..................................

Sorszam

Adatigénylés
szama
(iktatoszdm)

Adatigényld
tipusa:
szervezet
maganszemély
média
politikai
szerepld

Adat
forrasa
intézmény
kirendeltség
kozponti
szerv

Igénylés
teljesitve:

I /N

eljaras
megsziintetve

Elutasitas
oka:
a,nem
kozérdeki
adat

b, nem allt

rendelkezésre
az adat,
¢, nem
nyilvanos
adat,

d, az adat
tekintetében
az intézmény

nem
kozérdeki
adatkezeld
dontés
megalapozd
adat

Teljesités
ideje

datum
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Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitend6
éves jelentéshez

1. Az érintett személy adatainak kezelésérél szol6 tajékoztatasra,, adatainak helyesbitésére
 torlésére vonatkozé kérelmek (Infotv.168. (3) bekezdése)

Beérkezett kérelmek Osszesen

................................. db
Ebbol:
= tehesftett =000 ewvesossasmmaneses db
- részbenteljesftett e db
- elutasitott s db
9. Kozérdekii és kézérdekb8l nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek/
Infotv.30.§(3) bekezdése .

Beérkezett 8SSzesen  eeseesiessssesssesiaeeee db
Ebbol:

- teljesitett s AT A B S AD)
- részbenteljesftett =0 s db
- elutasitott e db

Az elutasitas okai:

nem koézérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozott az adatigénylés: db
az igényelt adat nem all rendelkezésre

....................................... db
az igényelt adatok az Infotv. 27.§ (2) bekezdése
értelenmében nem nyilvanos adat db

az igényelt adat vonatkozasaban az intézmény

nem mindsiil kozfeladatot ellaténak i db
az igényelt adat az Infotv. 27.§( 5) bekezdése

alapjan déntés megalapozasat szolgdlo

adatnak mindsiil db

..........................................

..................................

...............................................

adatszolgaltato,
kozfeladatot ellatd szerv vezetdje
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Szabolcs- Szatmdr- Bereg Megyei Gyermekvédelmi
Kézpont a kdzérdekti adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatat (a tovdbbiakban: szabélyzat)
a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kotelezének
fogadom el.

Név Munkakor / tisztség Datum Alairas
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